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1. Uldpohimétted

Eesmark ja sisu:

1.1 Tagada, et Riigi Tugiteenuste Keskus (edaspidi RTK) to6tleb isikuandmeid kooskdlas
Euroopa Parlamendi ja ndukogu mééruse (EL) 2016/679, fliiisiliste isikute kaitse kohta
isikuandmete todtlemisel ja selliste andmete vaba liikumise ning direktiivi 95/46/EU
kehtetuks tunnistamise kohta (isikuandmete kaitse tildmadrus) (ELT L 119, 04.05.2016,
lk 1-88) (edaspidi lildméérus) ja muude asjakohaste digusaktidega.

1.2 Sitestada erinevatesse andmesubjektide kategooriasse kuuluvate isikuandmete
tootlustoiminguid.

Kasutusulatus ja vastutus:

1.3 Andmekaitsepoliitika (edaspidi poliitika) viljatdotamise ja uuendamise eest vastutab
andmekaitsespetsialist.

1.4 Poliitika on kohustuslik kdigile RTK tddtajatele voi muus lepingulises suhtes olevatele
isikutele, kes tootlevad RTK-It saadud andmeid oma tdoiilesannete tditmisel voOi
kutsetegevuses.

1.5 Poliitika kehtib kdikides t66 tegemise kohtades, sh kaugtool.

1.6  Poliitika ei kohaldu riigisaladusele ega salastatud vilisteabele.

2. Isikuandmete tootlemise pohimotted

2.1 RTK on vastutav tootleja isikuandmete osas, mis puudutavad tema td6tajaid, isikuid, kelle
andmed on kantud andmekogudesse, mille vastutav to6tleja on RTK, andmesubjekti enda
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poolt edastatud voi1 lepingu alusel teatavaks saanud ning seaduse alusel edastatud
isikuandmete osas.
Isikuandmeid to6deldakse eelkdige digusaktidega pandud iilesannete ja kohustuste ning
avaliku véimu teostamise eesmargil. Samuti voib to6tlemine tuleneda digustatud huvist,
kui to6tlemine pole seotud RTK pdhiiilesannete tdimisega.
Isikuandmeid kogutakse ainult nendel eesmérkidel, mis on digusaktides sitestatud voi
kdesolevas poliitikas ja andmekaitsetingimustes méaratletud ning neid ei toddelda hiljem
muul wviisil.
Isikuandmed on 0iged ja vajaduse korral ajakohastatud ning tdotleja rakendab moistlike
meetmeid, et tootlemise eesmirgi seisukohast ebadiged isikuandmed kustutataks voi
parandataks esimesel voimalusel.
Juhul, kui andmete sdilitamise viis ei ole madratud kindlaks Oigusaktiga, séilitatakse
isikuandmeid kujul, mis voimaldab andmesubjekte tuvastada ainult seni, kuni see on
vajalik selle eesmargi tditmiseks, milleks isikuandmeid toodeldakse.
Isikuandmeid ei tohi toddelda isiklikuks huviks.
Isikuandmeid vdib teistele asutustele vai isikutele edastada ainult digusaktides sétestatud
alustel, ulatuses ja korras voi andmesubjekti taotlusel ainult tema isikuandmeid, mille
puhul ei rakendu seadusest tulenevad piirangud.
Tootaja, kes edastab isikuandmeid, peab veenduma, et vastuvdtjal on digus andmeid
saada ning ta rakendab andmete to6tlemisel asjakohaseid kaitsemeetmeid.
Isikuandmeid sisaldava dokumendi registreerimisel tuleb iga kord hinnata, kas selles
sisalduvad iildised isikuandmed voi eriliiki isikuandmed ning vastavalt sellele kehtestada
teabele juurdepédsupiirang.
Isikuandmeid toodeldakse viisil, mis tagab isikuandmete asjakohase turvalisuse,
sealhulgas kaitseb loata voi ebaseadusliku tootlemise eest ning juhusliku kaotamise,
hivitamise vOi kahjustumise eest, kasutades asjakohaseid tehnilisi voi korralduslikke
meetmeid.
Voimalusel kasutatakse isikuandmete to6tlemisel  pseudoniimiseeritud — voi
anoniimiseeritud isikuandmeid.

3. Isikuandmete tootlemise seaduslikkus

3.1

Isikuandmeid voib toddelda ainult EL isikuandmete kaitse ildmééaruses, isikuandmete
kaitse seaduses ja teistes asjakohastes digusaktides sétestatud alustel voi kui:

3.1.1 isikuandmete to6tlemine on seaduslik, kui see toimub andmesubjekti ndusolekul voi
muul digusaktides sétestatud alusel;

3.1.2 isikuandmete to6tlemine on vajalik andmesubjekti osalusel sdlmitud lepingu
tditmiseks vOi lepingu sOlmimisele eelnevate meetmete vOtmiseks vastavalt
andmesubjekti taotlusele;

3.1.3 isikuandmete to6tlemine on vajalik vastutava tootleja seadusest tuleneva iilesande
tditmiseks;

3.1.4 isikuandmete to6tlemine on vajalik andmesubjekti vo1 mone muu fiitisilise isiku
eluliste huvide kaitsmiseks;

3.1.5 isikuandmete t66tlemine on vajalik avalikes huvides oleva iilesande tditmiseks voi
vastutava to6tleja avaliku voimu teostamiseks;

3.1.6 isikuandmete t66tlemine on vajalik vastutava todtleja voi kolmanda isiku digustatud
huvi korral, vélja arvatud juhul, kui sellise huvi kaaluvad iiles andmesubjekti huvid voi
pohidigused ja -vabadused, mille nimel tuleb kaitsta isikuandmeid, eriti juhul kui
andmesubjekt on laps.
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Kui isikuandmete to6tlemise aluseks on andmesubjekti ndusolek, peab andmesubjekti
ndusolek olema tdendatav ja olema igal ajahetkel andmesubjekti poolt tagasivoetav sama
lihtsalt kui see anti. Néit. kiipsiste (inglise k. cookie) seadmesse paigaldamise ndusolek
voi foto kasutamise ndusolek.

4. Isikuandmete siilitamine ja edastamine

4.1

4.2

4.3

44

4.5

4.6

4.7

Isikuandmeid siilitatakse nende toGtlemise eesmédrgi saavutamiseni, kui oigusaktid ei
sdtesta muid tdhtaegu.

Kui tdhtaega ei ole voimalik méadratleda, madrab vastutav todtleja andmete séilitamise
pohimotted.

Pérast andmete séilitamise tdhtaja méodumist tuleb isikuandmed kustutada/hédvitada voi
volitatud isiku poolt tagastada vastutavale todtlejale.

Isikuandmeid voib kauem sdilitada juhul, kui isikuandmeid toodeldakse liksnes avalikes
huvides toimuva arhiveerimise, teadus- vOi ajaloouuringute ldbiviimiseks voi statistika
kogumise eesmirgil, eeldusel et andmesubjektide Oiguste ja vabaduste kaitseks
rakendatakse asjakohaseid tehnilisi ja korralduslikke meetmeid.

Isikuandmeid on lubatud edastada:

4.5.1 Euroopa Liidu siseselt;

4.5.2 Euroopa Liidu vélistesse riikidesse, kuhu edastamine vordsustatakse andmete
Euroopa Liidu sisese edastamisega (Island, Liechtenstein, Norra);

4.5.3 Euroopa Komisjoni andmekaitse taseme piisavuse otsuse alusel.

Andmete edastamine {iilejdénud riikidesse voi rahvusvahelistele organisatsioonidele
tadhendab isikuandmete edastamist mittepiisava andmekaitsetasemega riiki ja edastamisel
tuleb rakendada lisakaitsemeetmeid (iildmédruse art 46—49) voi see vOib toimuda
erandolukordades.

Isikuandmete edastamisel tuleb kasutada turvalist andmeedastusviisi voi kaitsta andmeid
lubamatu to6tlemise eest muul viisil, néditeks kriipteerimisega.

5. Turvameetmed

5.1

52

Isikuandmete to6tlemisel tuleb rakendada organisatsioonilisi, fiilisilisi ja infotehnoloogilisi
turvameetmeid, et minimeerida nende loata to6tlemine voi tervikluse kahjustumine.
Turvameetmete rakendatuse kohta toimuvad kontrollid ja auditid, mis voivad olla nii
asutusesisesed kui ka selle vilised.

6. Andmesubjektide kategooriad

6.1

Andmesubjektide kategooriad on jirgmised:

6.1.1 veebisaitide kiilastajad, sh kiipsistega ndustunud isikud;

6.1.2 toole kandideerijad, todtajad ja toolt lahkunud isikud ning praktikandid;
6.1.3 klienditoe poole pdordujad/pdordumised;

6.1.4 klientide to6tajad ja ametnikud;

6.1.5 isikud, kelle andmeid kasutatakse andmekogudes ning rakendustes;
6.1.6 rikkumisest teatajad;

6.1.7 kiisitlustes voi uuringutes osalenud isikud;

6.1.8 koolitustel osalejad;
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6.1.9 lobistid.

7. RTK andmekogud

Riigi Tugiteenuste Keskus on jargmiste andmekogude vastutavaks tootlejaks:

Andmekogu nimi Andmekogu volitatud to6tleja
1 | Saldoandmike infosiisteem RMIT
2 | Riigihangete register RMIT
3 | Struktuuritoetuste register RMIT
4 | Riigi personali- ja palgaarvestuse RMIT
andmekogu
5 | Riigitootaja iseteenindusportaal RMIT
6 | RTK Delta Dokumendihaldussiisteem | RIK

8. Eriliiki isikuandmed

8.1 Eriliiki isikuandmetena mdistetakse isikuandmeid, millest ilmneb rassiline voi etniline

péritolu, poliitilised vaated, usulised voi filosoofilised veendumused voi ametiiihingusse
kuulumine, geneetilisi andmeid, fiiiisilise isiku kordumatuks tuvastamiseks kasutatavaid
biomeetrilisi andmeid, terviseandmeid vOi andmeid fiiiisilise isiku seksuaalelu ja
seksuaalse siattumuse kohta.

8.2 Eriliiki isikuandmeid on keelatud té6delda, kui selleks ei ole andmesubjekti taasesitamist

voimaldavas vormis antud ndusolekut voi digusaktist tulenevat alust.

9. Andmesubjekti oigused

9.1

9.2

9.3

Andmesubjektidel on digus:

9.1.1 olla informeeritud isikuandmete to6tlemisest;

9.1.2 tutvuda enda isikuandmetega;

9.1.3 ebadigete isikuandmete parandamisele;

9.1.4 isikuandmete kustutamisele (unustamisele);

9.1.5 isikuandmete tootlemise piiramisele;

9.1.6 isikuandmed iile kanda;

9.1.7 esitada vastuviiteid teda puudutavate isikuandmete to6tlemise suhtes;

9.1.8 nduda, et tema kohta ei vdetaks otsust, mis pohineb iiksnes automatiseeritud
tootlusel, sh profiilianaliiiisil, mis toob kaasa teda puudutavaid diguslikke tagajargi voi
avaldab talle markimisvddrset moju (ndit. veebipdhine todle varbamine ilma
inimsekkumiseta).

Andmesubjekti digused ei ole absoluutsed, vaid neid tuleb kaaluda koosmdjus teiste
isikute diguste ja kohustustega.

Isikuandmete tootlemise teave on avaldatud veebisaidil https://rtk.ee/asutus-uudised-
kontakt/isikuandmete-tootlemine

10.0igused ja kohustused


https://rtk.ee/asutus-uudised-kontakt/isikuandmete-tootlemine
https://rtk.ee/asutus-uudised-kontakt/isikuandmete-tootlemine

10.1
10.2

10.3

10.4

10.5
10.6

10.7
10.8

5 (5)
Iga to6taja vastutab andmekaitse eest oma padevuse piires.

Teenuse dokumentatsioonis peab olema kajastatud, mis andmeid teenuses toddeldakse,
kust neid saadakse ja kellele edastatakse.

Enne isikuandmetega seotud toimingu tegemist peab todtaja veenduma selle toimingu
Oigusparasuses ja vajadusel konsulteerima andmekaitsespetsialistiga.

Eelndude koostamisel, tehniliste lahenduste ja andmekogude juurutamisel ja kéiku
vOtmisel peab vastutav Tlksus vOi tootaja hindama, kas esineb kokkupuude
isikuandmetega ning vajadusel kaasama andmekaitsespetsialisti, et hinnata isikuandmete
tootlemise moju ja riski isikuandmete turvalisusele.

Juhtkonnal on {ildvastutus andmekaitse ja infoturbe eest.

Andmekaitsespetsialist vastutab:

10.6.1 juhtkonna teavitamise ja nodustamise eest seoses nende kohustusega téita
isikuandmete tootlemist reguleerivaid digusakte ning andmekaitse poliitikas sdtestatud
kohustuste, riskide ja probleemidega;

10.6.2 vastutava tootleja voi volitatud tdotleja poolt isikuandmete kaitse pohimotete
tditmise jélgimise eest vastavalt isikuandmete to6tlemist reguleerivatele digusaktidele;
10.6.3 isikuandmete t66tlemise toimingute iilevaate koostamise eest;

10.6.4 andmekaitsekoolituse korraldamise ja tootajate ndustamise eest;

10.6.5 andmekaitsealase mdjuhinnanguga seotud ndu andmise eest;

10.6.6 andmetddtluslepingute ja andmekaitsealaste kokkulepete ldbivaatamise eest;
10.6.7 andmekaitse jarelevalveasutusega suhtlemise eest;

Infoturbe spetsialist vastutab tehniliste turvameetmete kontrolli eest.

Koik tootajad labivad andmekaitse ja infoturbe koolituse todle asumisel ning edaspidi
kord aastas.

11.Rikkumisest teavitamine

11.1

11.2
11.3

11.4

Iga tootaja, kes tootleb isikuandmeid, peab teadma kuidas toimida isikuandmete
tootlemise rikkumise voi rikkumise kahtluse puhul.

Rikkumisest tuleb teavitada viivitamata asutuse andmekaitsespetsialistile.
Andmekaitsespetsialist hindab andmekaitse jirelevalveasutuse ja andmesubjektide
informeerimise vajadust.

Rikkumise teade ja iliksikasjad edastatakse kriipteeritult voi muu sarnast kaitset pakkuva
kanali kaudu.

12.Teabe ja saladuse hoidmine

12.1 Too6taja ei tohi nii teenistus- kui toosuhte ajal kui ka pérast selle 10ppu avaldada talle

teenistuse vOi1 t00 tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladust, salastatud vélisteavet, teiste
inimeste perekonna- ja eraellu puutuvaid andmeid ning muud asutusesiseseks
kasutamiseks tunnistatud teavet.
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